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Beitragserhebung liber das Internet-Banking mit SPG Verein

Vor der Beitragserhebung ist es besonders wichtig, zunachst eine Datensicherung durchzufiihren, da nur so
ein nicht korrekter Beitragserhebungslauf riickgangig gemacht werden kann.

Rufen Sie die Datensicherung tiber das Menii ,Extras“, ,Datensicherung®, ,Stammdaten sichern* auf. Uber
den Button ,durchsuchen” kénnen Sie das Sicherungslaufwerk und den Ordner fir die Sicherung
auswahlen. Klicken Sie anschlieBend auf ,O0K". Nach Beendigung springt das Programm automatisch zum
Eingangsbildschirm zurick.

Testlauf durchfiihren

Vor der endgultigen Beitragserhebung sollte zun&chst ein Testlauf durchgefuhrt werden. Starten Sie Uber das
Menu ,Beitrage”, ,Beitragsverfahren®, ,Beitragserhebung".

Die Variante ,Testlauf” ist voreingestellt. Wahlen Sie anschlieend, ob die Beitragserhebung fur den
Gesamtbestand oder einen Unterbestand ausfithren werden soll.

Wahlen Sie die entsprechenden Zahlungsparameter und bestatigen Sie dann mit ,OK".

= 5
Beitragserhebung ﬁ |._J&
Variante Eingabe Optionen
| Originallauf @ Gezamtbestand [#] Worauszahlung verrechnen
@ Testlauf (2} bestimmte Abteiling [#] Ruckstand erhebenfanfordern
Abteilungs-Nr. 4|
(7) selektiertisortiert Dateiname
std 1

Zahlungstermin

[#] monatlich [V Einmalbetrag

[7] viertelighriich [ in Abhéngigkeit zum ersten gefundenen Zahlungstermin
[7] halbjahriich o =aeaizbatrag

_ || in Abh&ngigkeit zum ersten gefundenen Zahlungstermin
|| jdhrlich

|| sonstiger

ok ] [ Abbrechen | | Hilfe

.Eestéitigen | b J

Bestatigen Sie die Meldung mit ,Ja“.

l~\_ Dateien aus vorheriger Erhebung werden geldscht - weiter 7 Es handelt sich bei den zu léschenden
; Daten ausschlieBlich um
zwischengespeicherte Daten fur die
Anzeige und Listenerstellung eines

Ja | l Mein vorangegangenen Beitragslaufs.
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Bitte warten ...

Die Meldung am Ende des Testlaufs
Mitgltr  DODOO0BE5S  gelezen 13 ausgew. 7 bestéatigen Sie dann mit ,OK".

m Jlnfurmatinn [&J

|'0] Durchlauf beendet!

p——

Die mit dem Testlauf erstellte Beitragserhebungsliste kénnen Sie nun zur Kontrolle aufrufen. Starten Sie tber
das Menu ,Beitrage“, ,Beitragsverfahren®, ,Beitr.Erheb.Liste“. Wahlen Sie das Ausgabemedium und die
Sortierung und bestatigen Sie lhre Wahl mit ,OK". Sind die Daten des Testlaufs ordnungsgeman, kann jetzt
der Originallauf erfolgen. Missen noch Anderungen vorgenommen werden, kénnen Sie diese nun
durchfuhren und dann einen erneuten Testlauf durchfuhren.

Originallauf durchfiihren

Der Originallauf entspricht bei identischer Durchfithrung (in den Optionen werden keine Anderungen
vorgenommen) dem Testlauf, jedoch werden jetzt Anderungen im Mitgliedskonto vorgenommen, die nur
durch das Einspielen der vorher durchgefiihrten Datensicherung wieder rickgangig gemacht werden kénnen.
Starten Sie nun wieder Uber das Meni ,Beitrage”, ,Beitragsverfahren®, ,Beitragserhebung".

= = S g
Beitragserhebung . o ﬁ Lﬁ
Variante Eingabe Optionen
(@ Originallauf @ Gesamtbestand [¥] Vorauszahlung verrechnen
1 Testlauf 1 bestimmte Abteilung

[¥] Riickstand erheben/anfordern
Abteilungs-Nr.

| =

1 selektiertizortiert Dateiname

=td

L

Zahlungstermin

[#] monatlich [#] Einmalbetrag
[7] wvierteljghriich ;:i in Abhangigkeit zum ersten gefundenen Zahlingstermin

[#] Zusatzbetrag

[¥] halbjdhrlich
. [ in Abhéngigkeit zum ersten gefundenen Zahlungstermin
|| jéhrlich
[ sonstiger
Ok ] | Abbrechen | [ Hilfe
L a

Wahlen Sie die Variante ,Originallauf‘. Bestatigen Sie dann die Betragserhebung endgultig mit ,OK". Die
Meldung ,Durchlauf beendet” wird wieder mit ,OK" bestatigt.

© Naspa e-Banking 2018 Seite 2 von 7



o
5 Naspa

Beitragseinzug mit dem SEPA-Lastschrift-Verfahren

Beitrdge = Stammdaten Kartei Extras  Einstellungen Hilfe

Beitragsverfahren ? Beitragserhebung
Abrechnungsverfahren * Beitragserhebungsliste
Mahnverfahren * Rechnungen ausgeben
Zuwendungen/Spenden s Belege (Uberwsg.} ausgeben
Zahlungen bearhéiten % Flech.Fu:.r.rmuIar erstellen

: Mitgliedskenitc : Beleg (Uberwsg.) erstellen

: Saldenliste SEPA-Lastschriftdatei erstellen

: lahr.-/Perindenwechsel SEPA-Daterverwaltung

Um die SEPA-
Lastschriftdatei zu erstellen
wéahlen Sie im Menu
,Beitrage”,
,Beitragsverfahren,
,SEPA-Lastschriftdatei
erstellen®.

Fur Einreichung der Lastschriftdatei gilt folgende Frist: Die Einreichung muss spétestens einen Geschaftstag
vor dem Falligkeitsdatum (ebenfalls ein Geschéftstag) bis 12:00 Uhr bei der Naspa erfolgen. Eine frihere

Einreichung ist bis zu 28 Tage vor Falligkeit méglich.

Denn Speicherort fur die Datei zum spateren Versand kénnen Sie frei wahlen. Klicken Sie hierfur auf

,durchsuchen...”.

Die Erstellung der Lastschriftdatei starten Sie durch Klicken auf ,OK".

SEPA-Lastschriftdater erstellen

Hinweise

1) Gemdlt den Regelwerken fur die SEPA-Zahlungen =solite das Ausfihrungsdatum mindestens 1 Tag nach dem Erstellungsdatum liegen.
2) Das Ausfiihrungsdatum solte ein Bankgeschédfistag =ein, alzo kein Samstag/Sonntag.

Eingabedatei aus
@ Beitragserhebung
Abrechnungen Soll

Abrechnungen Haben

Gutschrift auf

(® Konto 122995
Blz 51050015 MNassauische Sparkasse
BIC: NASSDESSXOOK * IBAN: DEGBS1 05001 50000129985

Verwendungzzweck

laubte Zeich
) |ME‘thFedsbeE‘trag 2017 | Shiaiis il

A-Z a-z 0-8

@ | |

Punkt Komma + - " : 2/ { }
(3) | | keine Umlaute 0o AU 0 AR

Félligkeitzdatum (Belastung auf dem Kundenkonto) Erztellungsdatum Anzahl Begleitzettel

[ 06.01.2017 = [0

SEPRA-Datei speichern unter

| CAspg\TST-sepa-folge2017.xml | du-rchsuchen

Status der letzten
Beitragserhebung

Abbrechen

Hilfe
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IAchtung! > Die Erstellung ist nur nach einem durchgefiihrten Originallauf moglich!
Damit ist die Erstellung der Beitragseinzugsdatei abgeschlossen.

Sie kénnen nun den Einzug der SEPA-Lastschriften z.B. Uber das Naspa Internet-Banking vornehmen. Eine
kurze Beschreibung finden Sie nachfolgend.

Starten Sie Uber www.naspa.de und melden Sie sich im Online-Banking mit Inren Zugangsdaten an.

S Naspa Online-Banking BREREIFEL m

Nassauische Sparkasse

Klicken Sie in der Zeile des Vereinskontos auf das Icon ,....Mehr*

522 Finanzstatus

Giro- und Tagesgeldkonten ** M
e  Privatgirokonto 1.000,00 EUR
5 DE81 5105 0015 0000 1234 56
Mustermann, Max
i Kontodetails = Umsdtze €+ Uberweisung ] Dauerauftrige
=== Mehr
e Firmenkonto .8.235,00 EUR
5 DEG8 5105 0015 0000 1299 95
Test-Verein
i Kontodetails = Umsatze €~ [berweisung il Dauerauftrage
$ Mehr
e  Tagesgeld 18.235,00 EUR

DE84 5105 0015 0000 2009 05

Mustermann, Max
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Wahlen Sie unter der Uberschrift ,Sammelauftrage“ das Untermeni ,Datei-Ubergabe*

@ weitere Kontodetails

Anzeigen Einzelauftridge Sammelauftrage

> Umsadtze » Uberweisung » Sammeliiberweisung

» Terminiiberweisung » Ubertrag » Sammellastschrift

» Dauerauftrag » Handy laden » Datei-Ubergabe @
» Lastschriftwiderspruch » Einzellastschrift » Datei-Freigabe

» Ubersicht aller Termin- » Auslandsiiberweisung

Auftrage

» Eilzahlung
> Kontoauszug

» Terminierte Sammler
Richten Sie sich TOP-Funktionen als Favoriten fiir Ihre Startseite ein. @ Jetzt einrichten

(<) Zuriick

Klicken Sie nun auf ,Durchsuchen...“ und wahlen Sie das Laufwerk und den Ordner auf dem Sie lhre
Beitragseinzug-Datei gespeichert haben. Nach der Auswahl klicken Sie auf ,Weiter" .

DO T T
Datei-Ubergabe Q,

Dateiname * “U:\iMeineiDaten\Verei Durchsuchen... ”

Mit dieser Funktion kénnen Sie auch gezippte Dateien (ibertragen.

(¢) Zuriick Weiter %
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Sie bekommen nun die Anzahl der Posten und den Gesamtbetrag lhrer Lastschrift angezeigt. Zur Kontrolle
und Priifung kénnen Sie Uber ,Einzelposten einblenden* alle Posten zur Anzeige bringen.

Datei-Ubergabe ®

Sammlerart i )
B Auftraggeber Kontrollinformationen
Falligkeitstag
Message-1D: SPG-VEREIN-TST-20161228090946
Anzahl Posten: 8
Basis-Lastschrift DE68 5105 0015 0000 1299 95 Betrag: 678,00 EUR
10.01.2017 Test-Sport-Verein Gldubiger-ldentifikationsnummer: DE98ZZZ09999999999

Sequenz: Folge-Lastschrift (RCUR)
Sammelbuchung (Batch Booking): Ja

@Einzelposten einblenden

{

(<) Zuriick

Nach der Prufung klicken Sie bitte unten auf ,Weiter".

Kanter,Lucia

DEY5 50050201 0112 2334 45 HELADEF1822 205,00 EUR
MaRe-1111
Koenig,Adolf

DE69 2525 0001 0000 1234 55 NOLADE21PEI 5,00 EUR
MaRe-1231
Koenig,Adolf

DEGY 2525 0001 0000 1234 55 NOLADE21PEI 3,00 EUR
MaRe-1232
Mueller,Heinz

DE32 3101 0833 0033 4455 60 CCBADE31XXX 30,00 EUR
MaRe-2500
Muenchhausen,Karl-Friedrich

DE14 2526 0010 0002 2233 22 GENODEF1PEV 25,00 EUR
MaRe-2520
Waldmeister,Franz

DEQ9 2525 0001 0000 1281 24 NOLADEZ1PEI 110,00 EUR
MaRe-2550
Schulze,Wolfgang

DE91 2525 0001 0011 2233 51 NOLADEZ1PEI 165,00 EUR
MaRe-4711
Beckenbauer,Josef

DE14 7001 0111 0011 223358 ESSEDESF700 135,00 EUR
MaRe-7777
(x) Zuriick
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Generieren Sie mit dem TAN-Generator und Ihrer Naspa SparkassenCard eine TAN, die Sie in das TAN-
Eingabefeld eintragen. Die Ausfiihrung des Auftrags starten Sie mit dem Kilick auf ,Senden®.

hJ v
I

7 Ty
Mt sviert

* Stecken Sie lhre Karte in den TAN-Generator und driicken Sie die Taste F.

¢ Halten Sie den TAN-Generator in einem schrdgen Winkel an die animierte Grafik.

* Passen Sie ggf. die Grafikgroe so an (iiber die Buttons + und - links {iber der Grafik), dass die
Pfeilmarkierungen von Grafik und Gerat tibereinstimmen.

¢ Beachten Sie bitte die Anzeige des TAN-Generators.

Jetzt wiirden Sie normalerweise den TAN-Generator vor die animierte Grafik halten (dazu kdnnen Sie In der Demoanwendung eine beliebige
KundenCard lhres Institutes zur TAN-Erzeugung verwenden). Dabei werden Ihre spezifischen Auftragsdaten an den Leser tibergeben und miissen
dort von Ihnen kontrolliert werden. Hier im Demokonto werden beispielhaft die Daten fiir einen Uberweisungsauftrag an das Empfangerkonto
1234567890 mit dem Betrag 123,45 dargestellt.

Alternativ kénnen Sie den Demo-Auftrag mit jeder beliebigen 6-stelligen Zahlenkombination absenden, eine Nutzung des TAN-Generators und lhrer
Karte ist nicht notwendig.

Zur Bestatigung des Auftrages bitte die im TAN-Generator angezeigte TAN eingeben und absenden %

TAN
Es gelten die Bedingungen fiir den Lastschriftverkehr. 1. $ 123456‘

Alternativ gelangen Sie hier zur manuellen Eingabe iber die Gerdtetastatur,

@ Zuriick 2. |:> Senden |

Im Anschluss erhalten Sie die Bestatigung Uber die Auftragsannahme. Damit ist der Vorgang abgeschlossen.

Datei-Ubergabe @

Der Auftrag wurde entgegengenommen.
28. Dezember 2016 um 09:36:19 Uhr
Verwendete TAN: 123456

@Auftragsdetails aushlenden

Sammlerart . =
L Auftraggeber Kontrollinformationen

Falligkeitstag
Message-1D: SPG-VEREIN-TST-20161228090946
Anzahl Posten: 8

Basis-Lastschrift DE68 5105 0015 0000 1299 95 Betrag: 678,00 EUR

10.01.2017 Test-Sport-Verein Glaubiger-Identifikationsnummer: DES8Z7709999999999
Sequenz: Folge-Lastschrift (RCUR)
Sammelbuchung (Batch Booking): Ja

@Einze]posten einblenden

(@) Druckansicht Weiter (
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